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Lutu 10 50 86°- Py g Cong van s6 73/BNV-VTLTNN ngdy 08 théng 01 nam 2048 eta——
B§ Noi vy ve viéc phuong hudng, nhiém vu cong tac van thu, luu trit ndm 2018;

Cin clr ddc diém, tinh hinh cy thé cta don vi, Chi cyc Viin thu - Luu trit
Thanh phé H Chi Minh xay dyng K& hoach cong téc vin thu, luu trit ndm 2018
véi ndi dung nhur sau:

I. MUC PICH YU CAU

1. Tang cuong cong tac giao duc chinh tri tu tudng, rén luyén pham chét
dao dire, ndng cao tinh than trach nhiém, ting cudng doan két, phéi horp gan véi
“Hoc tap va lam theo tdm guong dao dirc, phong cach Ho Chi Mmh doi vai can
bd, cong chirc, vién chirc Chi cuc.
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2. To chirc thye hién t6t chirc ning, nhiém vy; phan dau hoan thanh xuat
sac nhiém vu dugc giao cia co quan ndam 2018.

3. Trién khai thye hién Chi thi, Be an, Ke hoach da dugc ban hanh va phé
duyét. Tham muu xdy dyng méi céc Dé én, Ké hoach phuc vu cong tac phét trién
nganh vin thu, luu trlt trong tinh hinh mdi.

"IL. NQI DUNG HOAT PONG
1. Nhi¢m vu quan Iy nha nwée vé cong tac viin thw, hra tri

a) Nhiém vy tham muu tuyén truyén, phd bién va trién khai thye hién vén
ban quy dinh v& cong téc vin thu, luu trir

- T8 chirc tuyén truyén, phd bién céc quy dinh phép luit va vin ban hudng
dan m&i ban hanh bang nhiéu hinh thire: Phat hanh vin ban giéi thiéu vin ban
mdi; dua tin, viét bai trén Cong théng tin dién tir cia Chi cuc va té chuc cac hoi
nghi trién khai, tap hudn vé cong tac van thu, lwu trit nhu quy dinh vé 1ap va giao
ndp hd so vio Luu trit co quan, Luu trit lich stt; quy dinh vé quan 1y tai ligu luu
trir dién t,. ..

- Tham muu trién khai, t§ chirc thuc hién céc van ban da ban hfmh, nhu;
Chi thj ctia Thii tuéng Chinh phii va ctia Uy ban nhén dén Thanh phé vé cong téc
van thu, luu trit; Dy 4n cong trinh x4y dung Trung tdm Luu trit lich sir Thanh phé;
Dé an nang cao nang lyc doi ngl can by, cong chire, vién chire lam cong tac vén
thu, luu trit ctia Thanh phé; Ké hoach dinh hudng phat trién nganh vin thu, lvu
trit dén nam 2025; D& 4n chinh 1y tai liéu tdn dong cta cée co quan, tb chirc.
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b) Tham muu S& Noi vy trinh Uy ban nhédn dén Thanh pho ban hanh céac

van ban
- Quyét dinh phé duyét Pé an néng cao hi¢u qua hoat dong van thu, luu trit
tai Uy ban nhan dn phudng, x4, thi trdn trén dia ban Thanh phd
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~ Quyét dinh phé duyét D& 4n thu thip hd so tai liéu cta cae co quan,
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chire thude ngudn ndp luu vao Trung tdm Luu trir lich st giai doan 2018 - 2022
Quyet dinh ban hanh Bang thoi han bdo quan tai liu (mdu) va Danh muc

thanh phan hé so, tai lidu cua cac co quan clp huyén thude nguon ndp luu vao
Trung tdm Luu trir lich sur

- Ké hoach suu tam, thu thap tai ligu luu telr lich st Sai Gon - Che Ldn -
Gia Pinh giai doan 1945 - 1975 va tai li¢u cua Uy ban quan quan Sai Gon - Gia
Dinh (1975 - 1976)

~ Tham muu dé& xufit img dung cong nghé théng tin vao cong tdc vin thu,
luru trt va quan Iy tai liéu luu tei dién tir

- K& hoach s6 héa hd so, tai liéu tai Trung tdm Luu trit lich str thuoe Chi
cuc Vin thu - Luu trir giai doan 2 (2018 - 2023)

- Quyét dinh phé duyét Be 4n tu bd, phuc ché tai liéu hru trir dang bao quan
tai Trung tam

- Quyét dinh phé duyét K& hoach giai mét tai liéu luu trir

- Quyét dinh ban hanh Danh muc tai liéu han ché si dung

- Quyét dinh ban hanh ché do trg cap khuyén khich cho ngudi lam cong tic
I triy

- B¢ an thanh lap Hoi vén thu, lwu trit Thanh phé HO Chi Minh,

¢) Tham muu S& Noi vu ban hanh cac vén ban tr len khai, huéng dan nghiép
vy va hoat ddng vin thu, luu trit ddi véi cée co quan, td chire trén dia ban Thanh
phd ;,

- Xay dung va tb chire thye hién ké hoach hoat dong van thu, luu trir clia
Thanh pho

- Huéng, din phuong huéng, nhiém vy c¢dng tac viin thu, luu trit nam 2018
d6i voi cde co quan, t chiic

- Xéy dyng K& hoach va tb chire Hji nghj so két 05 nam thi hanh Luét luu
trlr va tng két cong tac nim 2017 (K& hoach, Béo cdo so két, Bdo cdo nam, dé
xuiit khen thudng)

-~ T8 chire thire hién cong tic kidm tra viéc thyc hién ché o quy dinh va
nghi¢p vy van thu, luu trir tai cac co quan, 1O chirc

~ Tham muu cdng tac cép ching chi hanh nghé huu trit va td chiic quan ly,
kiém tra hoat dong dich vu huu trir trén dia ban Thanh phd




- Bdo cao thong ké cong tac van thu, luu trit va tai liéu luu trif ndm 2017

- T4 chitc hoc tap kinh nghiém cong tac viin thu, luu triY tai cic tinh ban
ndm 2018

- T6 chirc Hoi nghi vé giai phdp ning cao hi¢u qua quan ly tai liéu tai cac
doanh nghiép.

d) Cong tac dao tao, bodi dudng, tap hudn cong tac vin thu, luu trit

Tham muu S& Noi vy xdy dyung ké hoach dao tao, bdi dudng, tip huan cong
tac van thu, luu trit ndm 2018 theo chi tiéu ciia D& 4n nang cao ning lyc ddi ngi
cén b, cong chirc, vién chirc lam cong tac vén thu, luu telt cua Thanh phd Ho Chi
Minh giai doan 2014 - 2020 phé duyét tai Quyét dmh 56 02/2014/QD ~UBND ngady
13 thang 01 nam 2014 cha Uy ban nhan Thanh phé va chi dao ctia Uy ban nhén
dan Thanh phé tai Cong vin sé 4517/UBND-VX ngdy 21 thang 7 nim 2017.

d) Ung dyng cong nghé théng tin vio cong téc van thu, luu trit

Tham muu S& Noi vy phdi hop véi Vin phong Uy ban nhén dan Thanh
phd, S& Thong tin va Truyén thong xay dyung kcf: hoach tmg dung cong nghé thong
tin vao cong tac vin thu, luu trir cia Thanh pho:

- Xdy dymg cac phfm mém dung chung phuc vu cong téc vin thu, luu trif tai
céce co quan, td chirc va quan 1y tai ligu luu trit tai Trung tim Luu trit lich st

- Chu dong xay dyng va cung cap phan mém phuc vy thiét thue cho cong
tac luu trt va quan ly tai liéu tai cdc co quan tryc thude sd, ban nganh, don vi sy
nghiép tryc thuge Uy ban nhén dan quén, huyén va Uy ban nhan dan phuong, xa,
thi tran.

2. Hoat dong lwu trit ljich st

a) Xdy dyn ké hoach, trién khai va to chirc thye hign céc nhi¢m vy cy thé
ctia cac Dé an, K& hoach: Chinh ly tai li¢u tdn dong; Thu thap hd so, tai liéu vao
Trung tdm Luu trir lich sir; B6i nén tai liéu luu triy; Giai mat tai ligu luu tely; Ban
hénh Danh muc tai lidu han ché st dung.

b) Tham muu Gidm ddc S& Noi vy hudng din cac co quan, td chire thude
ngudn ndp luu tai liéu chudn bi tai liéu ndp luu,

¢) Té chic thye hi¢n cac nhi¢m vy ctia Luu trit lich sir: chinh ly, xdc dinh
gid tri, bao quan, théng ké va té chire st dung tai lidu huu trit theo quy dinh. T

chire thyc hién tét cOng tac bdo vé bi mét nha nudce, bao vé an toan thong tin tai

Trung tam Luu trir lich su.

d) Tiép tuc thyc hién cong tac trao tra hd so ¢dn bd di B ctia Thanh phé Hb
Chi Minh,

3. Hoat dgng dich vu luu triv

Pay manh hoat dong djch vu luu trit théng qua viéc ning cao chét lrong,
hiéu qua hoat ddng dich vu luu trit ctia Trung tdm Luu trit lich stir d€ dap ing yéu




chu tr ong tinh hinh méi; néng cao uy tin va dinh hudng, dan dit chat lwong dbi
véi ede 10 chire hoat dong dich vy luu trt trén dia ban Thanh phé:

- Tép trung mé& rgng linh vuc va pham vi hoat déng dich vy luu tri, lién két
phéi hop 16 chie dich vy
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- Tuyén dyng dao tao, boi dudng, huan luyén bo sung déi ngii nhéan vién,
cong tac vién lam cong tac dich vy luu trit.

4, Cong tac gquan fy va xay dung co quan

Tap trung tang cuong cdng tac xdy dung va quan ly co quan thong qua viéc
tr ién khai va té chie thire hién t6t chirc niing, nhiém vy ctia céng tac hanh chinh,
tdng hop va quan trj vin phong;:

a) Trién khai thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh, kiém so4t thi tyc hanh
chinh tai co quan, viéc quan ly Hé théng chit lwong theo Tiéu chuin ISO
9001:2008 cho cac thu tuc hanh chinh dang 4p dung tai co quan, xay dyng va vén
hanh hé théng 18O dién ta.

b) Trién khai thye hién Quy dinh vé Quy tic ting xir ciia cdng chiic, vién
chire tai Chi cuc va Tr ung tim. Nang cao tinh thin trach nhiém trong cong tac
tham muu d& xudt, trong viée phyc vu khai théc str dung tai liéu Iuu trit déi véi co
quan, t chiic va c4 nhén.

c) Thue hién kién toan t chirc, bd may va nhan su; tb chire tuyen dung
nhén sy theo vi tif viée lam, thue hién tinh gian bién ché; d& xuit didu dong,
chuyén d6i, bd trf cong viée.

d) T4p trung ting cudng chét lugng céng tac tham muu, bao cao tong hop,
soan thao vin ban va cdng tac chudn bi ndi dung cac Hoi nghi so, tong két hoat
dong trong nam 2018,

d) Hoan thién cac hang myc c¢ong nghé thong tin tai Chi cyc gom: (Cong
A . A L ;\ A 7 r e 2 Pl A AL A
théng tin dién tr; phan mém quan ly viin ban), hé thong camera, mang ndi bo.
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¢) Xdy dung va ban hanh diéu chinh, b6 sung quy dinh, quy ché quan ly co
quan phtt hgp véi tinh hinh mai.
) T6 chire, thyc hién bt plurong an bao vé, phong chay chira chay, con&,

tac bao vé bi mat nha nudc; viée cha b hanh ndi quy, ché do bao mat, ché d6 quan
ly va st dung théng tin, tai lidu hd so va hé thdng mang thong tin ctia Chi cuc.

111, TO CHUC THY'C HIEN
I. Phén cong trach nhiém
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Trén co s& cac ndi dung clia K€ hoach, Truong cac Phong, Gidm doc trung
tam Laru trir lich st ¢6 trAch nhi¢m 1ap danh myc cong viée chi tiet cta don vi
minh, phén céng céng chiic, vién chirc va xac dinh thdoi gian hoan thanh lam co
s¢ danh gia mire d6 hoan thanh nhiém vu nim 2018,




2. To chue thye hién

Cén clr véo ndi dung ctia Ké hoach, theo chitc ning nhi¢m vu duge phén
cong, cac Pho chi cuc truong chi dao cac don vi tham muu xdy dyung ké hoach chi
tiét, ké hoach chuyén d& dé cy thé hoa va td chite thyc hién,

Trén day la K& hoach cong tac vin thu, luu trly ndm 2018 cua Chi cyc Vin
thu - Luu triv./.«
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